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Deine Messevorbereitung

Planungstool ausfullen:
https://blickfang.com/planungstool/

Beschriftung fur den Stand bestellen z.B. beim
BLICKFANG Messebauer: https://agenturtoma.com/

Standgestaltung planen: Mobel bestellen beim
Messebauer oder selbst mitbringen

Hotel buchen

Standpersonal fur Aufbau und Messe planen

Auto mieten

Anfahrt + ggf. Zollformalitaten planen

Kunden einladen: Newsletter, postalisch, Social Media
Flyer/Visitenkarten fUr den Stand drucken

Getranke und Snacks fur die Messe einkaufen

Sa: Tisch furs Abendessen mit dem Team reservieren
Aufbau bis zum Presserundgang (1 Stunde vor Offnung)
Abbau bis 22 Uhr — Ruckfahrt klaren

Nachbereitung der Messe: Kund:innen fur Einkauf und
Besuch danken
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